INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de noviembre de 2024

Licda. Maria Alejandra Géndara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: David Abraham Gonzalez Barrascout Cut: 2988 85786 0101
Namero de contrato: 029-136-2024-MCD Acuerdo Ministerial 959-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 117829420
Ndmero de Factura: 2224966033 Serie: 4AF4CE12
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Inform: Noviembre

Monto Total del Contrato Q 35,806.45 Plazo del Contrato 2 de julio al 31 de diciembre
Unidad Administrativa donde presta Departamento de Gestién de la

los servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “El Contratista" se compromete a prestar sus servicios para el DEPARTAMENTO DE GESTION,

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos TECNICOS, enla
prestacién de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en el Archivo fisico y digital de la Direccién de Recursos Humanos.
b) Brindé apoyo en el registro y actualizacién de fichas de empleados en el Sistema Informdtico de Administracién de Recursos Humanos.

¢) Apoyé en el escaner y archivo fisico de los expedientes del Despacho Ministerial.

d) Apoyé en la redlizacién y revisién de los célculos para pago de prestaciones laborates.
e) Apoyé en el ingreso del personal de nuevo ingreso 011 y 021 al biometrico.
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